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展覽業務報告

展覽二組 吳筱淇 Grace  #2675



• 請慎防國外展覽公司詐騙行為

• 貿協絕無委託下列公司進行代理徵展或代理廣告宣傳

發現有海內外詐騙公司，以本會名義對參展廠商，詢問「廠商名錄」更新需
求或廣告宣傳，騙取回傳同意書，並寄送繳款通知，如不理會則以電話、電
子郵件等方式騷擾甚至恐嚇提告，令廠商不堪其擾。

請注意以下詐騙公司：
1. Event Fair
2. Expo Guide
3. FairGuide.com
4. Construct Data Verlag
5. International Fairs Directory

外貿協會在此聲明，絕無委託以上詐騙公司進行代理徵展或代理廣告宣傳，如

貴公司接獲上述公司來信任何參展或廣告服務的需求，切勿回傳同意書或報名

表，以免衍生後續法律糾紛。

外貿協會 敬上



詐騙信函樣本



參展廠商防疫須知
• 請「自備並全程配戴口罩」、且配合測量體溫，未戴口罩或

體溫超過37.5度者謝絕入場。

• 入場前，請完成「實聯制登錄」，以取得入場證件。

• 參展廠商識別證限本人使用，不得出借。

• 參展廠商具義務週知雇用之所有攤位工作人員，包含公司員
工、裝潢商、臨時人員等，大會相關防疫須知，若發生不遵
守大會規定者，參展廠商須負連帶責任。

• 展場內有申請辦理試吃，建議1人1份單獨容器裝。

• 建議於攤位上擺放酒精，供參觀者手部消毒使用，強化全場
防疫。



高雄國際食品展10.22-25 (四-日)

同期展出 高雄國際飯店、餐飲暨烘焙設備用品展

高雄國際清真產品展

南館展場 北館展場中央大街

304會議室國際農產食品通路商線上採購日

• 高雄食品展
• 高雄清真展
• 高雄飯店餐飲設備展



10/20(二) 進場08:00-18:00
裝潢攤位、領取廠商識別證
(憑名片，完成實聯制至服務台領取)

10/21(三) 進場08:00-18:00

10/22(四)

10:00-18:00

廠商提前09:00進場

 第一天上午為專業買主時段，不開
放購票及12歲以下兒童入場

 第一天13:00起開放民眾購票入場

 專業買主憑邀請函暨2張名片入場

 10/25(日) 17:00-19:00 輕型展品退
場

10/23(五)

10/24(六)

10/25(日) 10:00-17:00
廠商提前09:00進場

10/26(一) 出場
08:00-15:00

撤除大型展品及拆除攤位裝潢

展期(含進退場)表

詳P.4三

詳P.7六(三)、七

手冊P4有寫



貨車入場規定
 每天上午8時至下午5時開放車輛進場

 展館平面僅限「貨車」進場，小客車不得駛入
貨車入場押金1,000元；停留1小時內出場，押金全數退還，逾時則自
進入展場起算，每小時收費200元

 15噸以上貨車進出場時間：
10/20上午8時至13時從南館S12門進

 重型車輛總載重限制：
25公噸以上，交重型車輛入場申請表(附件5)

 小客車請多利用展館B1停車場，展品以推車運達
(進場期間30分鐘內出場免費)

貨車才能入場
小客車 no no

詳P.4三(一)



貨車進場路線

卸貨空車
從S3離開

貨車進場路線
從南館S12門進入
※15噸以上限20日8-13時

請依照警衛指示：
1.停車 4.取回押金
2.繳押金 5.出場
3.卸貨

15噸(含)以上
進: S12
出: S3-植草磚

敬請聽從現場人員調度，謝謝



「緩搭區」廠商留意事項

標攤廠商→大會合約裝潢商將準時點交攤位。
空地廠商→請轉知裝潢商，

10/20(進場第一天)下午1時起始可搭建攤位
選位務請考量須配合「緩搭區」作業時間。

“緩搭”蝦咪??

晚搭早拆
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7米「緩搭區」範圍

“緩搭”蝦咪??

晚搭早拆



 展出期間請於每日9時至10時補充展品

 門禁管制，所有人員須佩戴大會證件入場

 使用麥克風音響設備，音量不得超過85分貝

 所有展品須展至展覽結束，不得提前離場

 販售商品請需開統一發票

 敬請配合填寫大會問卷

 各項表格繳交期限，請詳展前作業核對表

展出期間注意事項
以下列舉，完整詳見手冊第5-6、8-10頁

手冊P5.四.有寫



 每攤位免費供應110V 500瓦電力及一個電源箱

 超過500瓦、24小時用電(如冰箱、冷凍櫃等)或220V
動力用電，請填水電申請表 (附件4-3)

 展館內禁止使用明火、瓦斯(如瓦斯爐、炭火、燭火等)

 廠商提供試吃須以電力火源烹調(如電磁爐、電熱爐)

並事前申請 (附件6)

 展館內外設有洗滌區，禁止於廁所內清洗

 攤位內設置洗滌槽，務必安裝濾網避免阻塞

 提供試吃，請設垃圾桶或牙籤回收盒

水電、烹調、試吃規定
- 以下列舉，完整詳見手冊第7-8頁
-

9/11

手冊P7.五.
申請水電P28
申請試吃P35



大會基本裝潢攤位

 裝潢攤位含：

 追加配備請逕洽合約裝潢商
「安益公司」李先生
T: (02)2758-5450 #611

matt.lee@interplan.com.tw

防焰隔間板 儲物櫃含鎖

公司招牌 灰色地毯

會談椅3張 投光燈3盞

垃圾桶1個 500瓦電力(每攤位)

- 詳附件2 -

附件2, P24
洽安益公司



 租用空地攤位廠商(不含地毯、隔間、照明等裝潢)
1. 請逕洽合格裝潢商，可參考大會合約裝潢商
2. 需於9/30前提供設計圖予大會審圖*
3. 請繳交「裝潢切結書」&「衛生安全承諾書」(附件1至

1-1，截止日期9/11)，基本攤位裝潢的廠商無須繳交

 留意出入口及參觀動線，勿封閉消防設備、逃生安全門、
配電箱等設施，不可將展品擺設在走道等公共區域

 設計裝潢公司，應事先查看攤位現場

 依勞安局規定，展館施工須戴安全帽

其他裝潢注意事項



 參展證：

第1個攤位4張，每增租1攤位加發2張，遺失不補發

額外加購每張100元(附件7；限參展商購買，實聯制)

進場期間憑公司名片至服務台領取

 國內業者邀請函：
每攤位50張
國內業者憑名片+ 本邀請函換證入場

 外文DM及海報：
視需要自由領取

參展廠商證及文宣品

進場布置才領證



廠商停車建議
1.高雄展覽館地下停車場 : 汽車停車位約400席

汽車：20元 / 半小時

2.新光公有停車場：緊鄰展覽館南側，汽車停車位443席
汽車 : 平日15元/半小時；假日20元/半小時

無當日最高計費，停一整天費用可觀
請多搭乘大眾運輸工具or Taxi

共同營造優質觀展品質

*詳見手冊附圖4



國外買主洽邀補助
 補助項目: 外國籍買主展前1日及展覽期間在臺，入住本

會指定合約飯店最多4個晚上的住宿

 補助金額: 實報實銷，每名買主上限為NT$15,000(含稅)

(由飯店向本會報銷請款)

 申請名額:

1-3個攤位：至多3位

4個攤位以上：至多4位

 補助限制: 1間外商限補助1名買主

 開放申請時間: 即日起至額滿或9/21(三)止

9/21



各業務承辦人

負責項目 姓 名 組 別
電話

(02)2725-5200

展覽規劃

各式表單繳交、繳費

展覽宣傳

活動窗口

官網之帳號/密碼查詢

國際食品通路商採洽會

吳 筱 淇

劉 錦 燕

周 晏 竹

徐 毅 勤

隋 嘉 毓

林 沛 婕

展覽處展二組

展覽處展二組

展覽處展二組

展覽處活動行銷組

展覽處展八組

行銷專案處

分機 2675

分機 2697

分機 2692

分機 2621

分機 2991

分機 1358

- 詳見P3 -



展覽宣傳報告

展覽二組 周晏竹 Irene Chou  #2692



國外宣傳

國內宣傳

廠商免費宣傳服務

宣傳簡報重點



國外宣傳
國際專業展



國際媒體



海外EDM發送



日文版英文版

掌握海外商機
雙語宣傳摺頁



海外推廣



國內宣傳

電視 報紙 廣播



高雄捷運

左營站壁貼 車廂窗貼



高雄捷運 三多商圈站月台玻璃貼



路燈旗

車隊影音



網路
EDM

FB粉絲團

電子報



網路 聯播網



免費宣傳服務

✓ 官網上傳10張照片、參展
訊息、發送電子邀請函

✓ 免費刊登OD產品型錄(光
碟版)

✓ 展期間於新聞室放置產品
型錄



參展廠商 贊助計畫



攤位圈選規則說明

展覽二組 吳筱淇 Grace  #2675



攤位圈選注意事項

 依照『報名展區』 → 攤位數多者先選

 攤位數相同→ 依報名時間先後排序

 攤位數相同及報名時間相同→ 抽籤決定排序

 5個攤位以上的廠商已事先選位

 已交選位委託書廠商，大會於排定順位代選

 無委託書之廠商唱名3次未到，於該展區同攤
位數廠商選完後大會代選

選位順序



攤位圈選規則
 必須在規劃之展區內挑選
 同一廠商攤位必須全部相鄰，不得跨走道
 半島型攤位規劃(三面開)，限4個攤位以上可選
 2-3個攤位需以平行選位，勿全占走道
 臨時減少攤位，須等調減後之攤位數廠商選位

完畢後始可選位；已繳之原攤位訂金不予退還

半島型攤位
4攤位以上

平行攤位
2~3攤位



請預選號碼: 順位1____、順位2____、順位3____

排好順位
順順選好位



 依唱名順序上台圈選 (請先多選2-3組)

 圈選攤位

 確認螢幕上平面圖圈選是否正確

 圈選完畢後確認攤位圈選單上攤位號碼，
簽名後繳回下聯

 領取中文邀請函(每一攤位50張)及其他文宣

攤位圈選流程



廠商等待區

攤位輸入

選位螢幕

出入口

領
取
邀
請
函

1

2

4

確
認
單
簽
名

3
唱
名



簡報結束 選位開始



 大海生鮮區(2家)

 大地原食區(2家)

 食品服務區(4家)

 酒區(6家)

 烘焙糕餅暨伴手禮區(5家)

 茶區(8家)

 咖啡區(7家)

 珍珠奶茶暨飲品區(2家)

上午場展區選位順序



綜合食品區(48家)

下午場展區選位順序


