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外貿協會展覽業務處
高麗茹
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一、展務報告

二、宣傳報告

三、活動報告

四、裝潢合約商報告

五、攤位圈選

攤位圈選協調會程序
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進出場時間

進場

2020年9月22日(二)

上午8時至下午5時
展場佈置

2020年9月23日(三)

上午8時至下午5時
展品進場

退場
2020年9月26日(六)

下午5時至下午11時

撤除展品

裝潢拆除

※展覽進場最後一日參展廠商進場布置請配戴參展證。
※進、出場施工期間施工人員一律確實繫戴合格的安全帽及會展場所展場服務證，
否則禁止入場。

※如有大型機具廠商，請安排盡早進場。
※為配合中央疫情指揮中心規定，進出場及展覽期間參展廠商及所委託之承包廠商須全程配戴口罩，
每日入場量測額溫，若高於攝氏 37.5 度者嚴禁入場，並建議自行就醫。
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展覽簡介
• 展覽日期：9月24日(四)-26日(六)

• 展覽時間：9月24日至25日 上午9時30分-下午5時30分
9月26日 上午9時30分-下午5時

• 展覽區域：再生水處理區、輸送儲存與配件區、綠色基礎建設區、

終端淨水與飲用水區、流體自動化與控制區、

水資源事業、公共工程及周邊服務區、環保科技區、

新商業模式區

• 周邊活動：產品/技術發表會、一對一採購洽談會、GPA採購洽談會、

「新時代水文化價值」國際論壇(水利署)

• 入場規定：國內外專業買主憑名片及填問卷(預登/現場)換證
入場參觀。

一般民眾填問券換票入場參觀 (12歲以下兒童謝絕參觀)
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「COVID-19（新冠肺炎）」 展覽防疫指南

辦理展覽應配合之防疫措施如下：

（一） 進出場期間:
1. 進場防疫規劃: 相關工作人員、裝潢商、參展廠商及補(送)貨人員需 全程配戴口罩，每日入場量測體溫，若高於

攝氏 37.5 度 者嚴禁入場，並建議自行就醫。
2. 請向參展商等工作人員勿將工作證/參展證借給他人使用，避免「實聯制」之紀錄與事實不符。

（二） 展覽期間:
1. 測量體溫，並執行門禁管理措施，進入展場人員額溫超過 37.5 度則婉拒入場，將暫時安置於隔離區並勸導就醫。
2. 落實衛生防護，宣導勤洗手: 主辦單位須於所有出入口及展場主要走道處設置酒精消 毒用品供民眾使用。
3. 確實執行實聯制: 主辦單位應確實掌握現場人員名單(如承包廠商、參展商、買主及參觀民眾等)，任何人入場前

均須填寫聯絡資訊， 以利後續聯繫，所蒐集之個資為配合中央疫情指揮中心疫 調需求(保存 28 日後即銷毀)，
確保個資安全不外洩。(詳情請參閱中央疫情指揮中心公告之 「實聯制措施指引」)

4. 需配戴口罩才予以入場: 主辦單位除須要求所有入場買主及民眾配戴口罩。
5. 保持適當社交距離:，若有洽談需求，請設置洽談等候區，避免群聚。
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展出期間注意事項
• 禁止提前撤攤。

• 展館內禁止吸菸、嚼食檳榔。

• 展出期間內不得再將展品攜入或攜出展場(可於每
日展出前補貨)。

• 參展廠商在展覽期間，因現場操作致發出噪音(超
過85分貝)、灰塵、惡臭或或於公共區域發傳單，
或影響其他參展廠商展示之行為，本會得隨時中止
其展出權利。

• 參展廠商所租攤位，不得私自轉讓或非以報名時申
請之公司名稱(包括贊助廠商名稱)參加展出。如有

違反，主辦單位可立即收回轉讓之攤位。
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展出期間注意事項
• 進場參觀注意事項：

• 12歲以下之孩童謝絕入場。

• 為維持國際專業展形象，請衣著整齊入場。

• 請勿穿著拖鞋。

• 展館內請勿吸菸、嚼檳榔。
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展覽相關證件及資料
• 邀請函：參展廠商每租用一個攤位可獲發放

「展覽明信片」30張。
• 參展廠商證：
(1)承租一個攤位者發給4張，每增租一個攤

位加發2張。

(2)請於進場期間，憑公司名片至正門服務台
領取，證件遺失恕不補發。

(3)請於本年8月18日前繳交安全衛生承諾書
及裝潢切結書影本 (如附件5、6)



11

參展展證實名制
• 為提升廠商及買主互換名

片機制，展覽APP新增參
展證掃描器功能，一鍵就
能互換聯絡資訊，商機不
斷線。

• 各位廠商務必於8月18日
前完成線上參展證申請步
驟，俾利完成領證程序(請參

考附件13(P42-43)

https://youtu.be/aeiOMmI_ThE
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進場前請務必繳交
領參展廠商證前需

繳交以下資料

衛生安全
承諾書影

本
P28

裝潢切結
書影本

P29

附件5 附件6

至展覽官網線上填寫
展證資料以完成申請
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攤位用電
• 每一攤位提供一般用電110V／500W免費電量，用

電量如超出110V免費累計電量或需使用220V（含
）以上動力用電、用水及需24小時用電，均需申請
並付費(附件20-1)。

• 8/26前申請享8折優惠。

• 8/27-9/3 完成申請按標準收費。

• 9/4-9/11申請者須加付逾期申請費20%

• 9/12-9/23 申 請 者 須 加 付 逾 期 申 請 費 50%
(請參考附件20，P61-64)
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水電申請注意事項
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水電申請注意事項
**不論使用免費用電或額外申請電力，皆須繳交攤位水電位置圖。

(附件20-2,P.62)
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攤位裝潢
• 參展廠商報名2個以上攤位則為空地攤位(亦可申請標

攤)，應自行佈置攤位、陳列展品，並予適當之裝潢。
攤位不可無裝潢。

• 本展裝潢特約承建商為「歐也空間室內裝修設計(股)
公司 」，選擇空地攤位的參展廠商得委託該特約承
建商或其他裝潢商承攬裝潢工程。裝潢手冊請詳本
展網站。

• 攤位不可無裝潢 (對裝潢認定由主辦單位判定之)。

• 請在攤位整體裝潢清楚標示攤位號碼。



17

標準攤位裝潢-TIWW

• 本展裝潢特約承建商為「歐也空間室內裝修設計(股)公司 」
大會標攤聯絡裝潢窗口饒素綺小姐(02) 2655-2777 #124

標準攤位設備(1格)：

1. 基本隔間 寬3x深3x高2.5(米)

2. 公司名看板

3. 淺灰色地毯

4. 儲物櫃….……….…..……….1個

5. 快樂椅……………..…………3張

6. 黃光投射燈…………………3盞

7. 110V/5A 插座…………….1個

8. 垃圾桶………………………..1個

H300

H250

H370



18

標準攤位設備(1格)：

1. 基本隔間 寬3x深3x高2.5(米)

2. 公司名看板

3. 淺灰色地毯

4. 儲物櫃….……….…..……….1個

5. 快樂椅……………..…………3張

6. 黃光投射燈…………………3盞

7. 110V/5A 插座…………….1個

8. 垃圾桶………………………..1個

H300

H250

H370 標準攤位裝潢-CE Taiwan

• 本展裝潢特約承建商為「歐也空間室內裝修設計(股)公司 」
大會標攤聯絡裝潢窗口饒素綺小姐(02) 2655-2777 #124



• 貿協幫你邀請買主 – 買主補助申請

• 一對一(線上)採購洽談會 - 9月26日

攤位數 可申請名額

1個至3個 1位

4個(含)以上 2位



請提醒買主提供以下資料予指定飯店

1.買主之外國籍護照影本 -恕不接受如綠卡等居留證件

2.飯店消費明細單據正本務必附上買主簽名

3.買主參觀證Int’l Visitor影本; 公司名稱及買主姓名須與
核准函 相符

4.買主觀展後意見調查表(交易金額欄位請務必填寫，否
則無法核銷。)

※如買主無法配合提供上述資料，將無法獲得住宿補助，
敬請各位廠商務必轉告買主。



申請資格：依出進口廠商登記辦法向經濟部國際貿易局登記之我國公司或商號
線上申請：https://digitalcommerce.taiwantrade.com/

聯絡窗口：台灣經貿網客服▶0800-506-088

數位行銷優化線上曝光

https://digitalcommerce.taiwantrade.com/
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各項業務承辦人
組 別 姓 名 (02)2725-5200 負 責 項 目

展一組

展一組

展一組

活動組

設計組

工程組

展六組

高麗茹

黃瀞玄

周家羽

黃楷婷

張雅慈

李宇傑

許博翔

分機2679 

分機2614 

分機2617

分機287

分機2297

分機 2251

分機 2783

展務

宣傳與新聞發佈

展務協助

活動及研討會

攤位裝潢設計諮詢

水電申請

買主補助
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宣傳報告

外貿協會展覽業務處
黃瀞玄



增加
曝光

國內
宣傳

國外
宣傳



國內宣傳

01

戶外媒體

捷運燈箱

02

平面廣告
03

數位廣告

PC 全網巨幅Banner
Mobile全站大布告

內文業下方焦點看板
新聞內容置入
關鍵字廣告

廣播影音

上百次北中南電台放送

展場直擊

04

EDM/電子報
05

週刊內頁平面廣告
台北101/世貿
進出站必看版位

廠商亮點報導



國外宣傳 01
全球知名

水及循環經濟
相關媒體平台

04 EDM, Show Preview, Show Guide

02 社群平台經營推廣

03 關鍵字廣告投放搜尋、聯播、再行銷



免費宣傳

線上申請參展廠商名錄免費刊登

(參展手冊P.7)

1.由【廠商個人化登錄】，選擇【線上申請系統】。

2.點選【免費刊登產品型錄光碟版廣告】前方的【我要申請】。

8/2前



免費宣傳

Show Preview
EDM
電子報
FB小編廠商精選

7/31前提供文字及照片電子檔 (參展手冊P.24 附件1)

TIWW 官網>參展廠商>參展手冊>下載附件1>填寫電子檔
隨產品照片Email至 annie@taitra.org.tw



免費宣傳

8/31前

郵寄中英文新聞參考資料及產品型錄

(參展手冊P.58、59附件19)

將於展覽期間置於新聞室供媒體參閱



一起推廣

增加搜尋量
公司網站發佈參展消息(文字或Banner)

TIWW Facebook粉絲專頁
按讚, 分享

發送中、英文DM/明信片
邀請客戶
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活動報告

外貿協會展覽業務處
黃楷婷
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展前記者會

• 時間：2020年9月22日(二)上午10:30

• 地點：世貿一館第1會議室

• 形式：由展覽主辦單位及

水利署長官共同主持

邀請國內產業及財經媒體出席

加強展覽訊息宣傳曝光
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產品發表會
• 活動內容：

– 時間：展覽期間9月24日(四)至26日(六)

– 地點：大會舞台區 (A0708)

– 每間廠商：20分鐘自由運用舞台

– 形式不拘：產品介紹/簡報/互動認識公司

– 參展廠商限定，免費報名。

• 申請截止日：8 月18 日(星期二)前

參展手冊 P.25

舞台



展務窗口：高麗茹

Tel: 886-2-2725-5200 Ext. 2679

宣傳窗口：黃瀞玄

Tel: 886-2-2725-5200 Ext. 2614
34

www.taiwanintlwaterweek.com E-mail: tiww@taitra.org.tw

2020年9月24-26日世貿一館

展出順利

http://www.taiwanintlwaterweek.com/

