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1 參展廠商帳號登入

1.1 如何登入個人化後台： 

可由首頁上方的Login點選登入

若有登入問題請先點選會員常見問題，若仍然無法解決請直接連絡主
辦方協助排除問題。

1.2 登入疑難排除： 

或是點選首頁位於日期旁的登入按鈕



1.3 廠商個人化首頁： 

登入後會顯示廠商個人化「首頁」，為一個主功能表，可能開放下列功能：

公司資訊、產品型錄、訊息夾、展覽相關作業(含線上申請)等。 

( *�開放的功能選單依各專業展需求而異。)



2 產品型錄 - 上傳型錄大宣傳 ! 

2.1 型錄功能與介面： 

產品型錄頁上的按鈕為型錄操作功能，包含新增、選自產品庫、刪除。 

 2.2 新增型錄： 

請點選「新增」按鈕 ，並依照欄位填寫產品資訊，各種語系之欄位請盡量

都補上資訊，欄位前方如有紅色 * 表示為必填欄位，步驟如下。

2.2.1 為您的產品選擇相對應的產品分類碼，點選下拉式選單尋找適合的分

類。產品分類碼是協助買主尋找產品之分類工具。並填寫產品名稱以及產

品特色，名稱越完整，越容易被搜尋到。 



2.2.2 上傳產品圖片，請將檔案拖曳至「請把檔案拖拉到此框」或點選 「選擇
檔案」的按鈕，點選後會開啟選擇檔案的視窗，讓您選擇欲上傳的產品圖

片，圖片選擇完畢後請點選「確定」，即可預覽。 

請注意檔案格式為*.jpg *.jpeg *.gif *.png *.svg；檔案大小：5 MB以下

2.2.3 其餘為非必填欄位，再次提醒您提供的產品資訊越詳細，更能凸顯 

產品識別度以及吸引眾人的目光，而各語系欄位資料僅能在該語系 

網頁上被搜尋到。填寫完畢後，請將畫面拉至最下方點選「確定」， 

即可存檔並發布於網站上供買主查詢。如點選「暫存」，則會存為暫

存檔案且不發布，待完成編輯後點選「確定」才算正式發布。 



2.3 型錄暫存： 

型錄暫存後可至「站存產品列表」中瀏覽並重新編輯。欲修改暫存的型錄需

點選「產品名稱」，進入編輯完畢按「確定」鍵，才會發布至網站上供買主

查詢。

2.4 選自產品庫： 

如貴公司已參加過外貿協會所舉辦之專業展或為台灣經貿網會員，可點選 

「選自產品庫」，產品庫會帶出歷屆所刊登之型錄並符合本展覽之產品， 

可直接點選將其型錄上傳到本年度之展覽網站。 

2.5 型錄複製： 

如欲新增與之前上傳相同類型或說明文字之產品型錄時，可點選已上傳型錄 

旁的「複製」圖示，複製資料並重新上傳新的產品圖片後，即可存檔。 



2.6 型錄預覽： 

點選各型錄右方之「預覽」圖示，即可開啟新視窗查看該型錄於展覽網站

上實際呈現的內容，也就是買主搜尋到時所見到的狀況。 
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