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1、系統登入介紹

為便利所有參展商，本次大會

規畫只需登入「台北國際工具

機展」參展廠商後台，即可使

用OEXPO線上智慧展覽系統，

相關登入路徑與圖說：

3

由此入口進入線上展參

展廠商後台
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2、語系切換 功能介紹

系統依據參展商瀏覽器自動

幫參展商切換語系。參展商

也可以自行在左側的功能列

表中，選擇習慣閱覽的語言：

．繁體中文 zh-tw

．英文 en
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3、公司資訊 與 編輯業務電子
名片 功能介紹

本系統預設公司資訊由參展商當初報名的資料
自動擷取，參展商無需再費時編輯。

電子名片需由參展商自行編輯線上展，顧攤業
務的電子名片。
業務同仁可自行填寫姓名、職稱、公司mail、
公司電話與手機。
為了加深買主的印象，建議業務同仁務必上傳
自己的頭像。

黃金級別：1張名片；
白金級別：2張名片；
鑽石級別：3張名片。

電子名片除了在線上立即展示公司與業務資訊
外，每日展覽結束後，更能讓買主完整下載記
錄檔案。
系統便利性的加深買主於線上展，商洽互動的
印象。

如欲修改當初報名公司資訊請洽：
外貿協會 展覽一組 戴珮羽 Peggie Dai 
M：peggie@taitra.org.tw  
P ：02 2725-5200 #2641 5
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3-1、Teams教學與說明

為讓全球買主，無時差地與參展商線上接

洽商談。故規劃“預約行事曆”功能(第N

頁介紹)。為求商談全球化與穩定進行商

談會議，本系統使用微軟的Teams做為線

上會議的解決方案。

參展商如果已有註冊微軟365的帳號，只

需在本系統輸入微軟的登入資訊，本系統

會自動綁定您的id，並開設業務的專屬會

議室，讓參展商在展會期間都能自由進出

會議室。

(另有Microsoft Teams教學文件)



光禾感知科技股份有限公司7

3

3

3-1、Teams教學與說明

每張電子名片都需要綁定一組Teams的登

入ID。參展商的各業務，才能使用本系

統的”預約行事曆”功能，完成Teams的

綁定後，該業務可隨時由本系統，任意

進出會議室。

※ 微軟Teams基礎註冊，完全無需任何

費用。

※ 綁定帳號後亦可任意修改，重新綁定。

※ 參展商對於Teams的綁定、註冊如果

有使用上的疑問，參展商可參考此教學

影片。

※ 完成電子名片設定後，請記得要按儲

存鈕。
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4、編輯搜尋檢索標籤 功能介紹

8
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搜尋檢索標籤是為了讓所有買主，在逛線上展覽使用本系統提供的搜尋功能

時，能更快、更精準、更有目的性的找到參展商的攤位。

於此區域欄位內，填入參展商的公司

官網連結。點擊”自動帶入”，本系

統會自動至參展商官網，抓取官網設

定的關鍵字。

1

此區域欄位內，是大會主辦方為所

有參展商，精心準備的搜尋檢索標

籤。選出貴公司適合的標籤後，

點擊該標籤，系統就會自動加入此

關鍵字到下方欄位內。

2

3 此區域欄位內，參展商可手動填寫

標籤，也可以用Excel編輯標籤並另

存成xml檔案整批匯入。(詳下頁)
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3

此區域欄位內，參展商可手動填寫標籤，也可以用Excel編輯標籤並另存成

xml檔案整批匯入。

※ 可隨意刪除標籤。

※ excel標籤範例
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5、攤位佈置 功能介紹

三種等級攤位處於虛擬環境中所使用

的空間坪數、展示互動功能都有所不

同。

本系統可讓參展商佈置，為節省參展

商時間與人力，公司介紹與產品介紹

皆從TIMTOS官網後台自動抓取。

2/24零時前，需選定白金或鑽石攤

位A or B款， 2/24零時後，恕不可

變更款式。

(詳後6頁說明)
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1 此區域顯示參展商目前等級，參展商如欲升級，可直接聯繫主辦單位

黃金級攤位= 一款攤位樣式

白金/鑽石級攤位= 兩款攤位樣式可供選擇

11
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2

此區域展顯示參展商對應的攤位，所擁有的功能。

參展商可依系統的欄位建議，製作合適尺寸Banner來豐

富美化攤位。

黃金級攤位

白金A級攤位 白金B級攤位

鑽石A級攤位 鑽石B級攤位

※ 參展商可下載所有Banner的原始檔，

直接依據原始檔的尺寸編輯。12
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黃金級攤位
黃金級攤位參展商，可自行設計製作攤位素材，再上傳到本系統上的

佈置攤位功能。

2

※ 請依據本系統條件製作素材。

※ 可自行新增/刪除素材。

※ 上傳後，隨時都可以預覽佈置過後的攤位樣式。

※ 黃金級攤位，沒有播放影片的工具。
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白金A/B級攤位(左圖以A當示意圖)

白金級攤位參展商，可自行設計製作攤位素材，再上傳到本系統上的佈置攤位功能。

白金A級攤位增加：

1、影片播放電視：可填入Youtube連結，大陸地區亦可填寫特定頻道連結。

2、虛擬顧展人偶：買主點擊虛擬人偶後，可即時與參展商業務對話聊天。

3、一機台圖：參展商可上傳一張png去背圖，做為攤位上機台的示意圖。建議可設

定一3D機台連結(如OBJ)。

2/24零時前，需選定白金或鑽石攤位A or B款， 2/24零時後，恕不可變更款式，但

不影響攤位Banner的佈置功能。

2

※ 請依據本系統條件製作素材。

※ 可自行新增/刪除素材。

※ 上傳後，隨時都可以預覽佈置過後的攤位樣式。 14
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鑽石A/B級攤位(左圖以A當示意圖)

鑽石級攤位參展商，可自行設計製作攤位素材，再上傳到本系統上的佈置攤位功能。

鑽石級攤位增加：

1、兩組影片播放電視：可填入Youtube連結，大陸地區亦可填寫特定頻道連結。

2、兩組虛擬顧展人偶：買主點擊虛擬人偶後，可即時與參展商業務對話聊天。

3、兩張機台圖：參展商可上傳兩張png去背圖，做為攤位上機台的示意圖。建議可設定

一3D機台連結(如OBJ) 。

2/24零時前，需選定白金或鑽石攤位A or B款， 2/24零時後，恕不可變更款式，但不影響

攤位Banner的佈置功能。

2

※ 請依據本系統條件製作素材。

※ 可自行新增/刪除素材。

※ 上傳後，隨時都可以預覽佈置過後的攤位樣式。 15
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此區域自動帶入公司資訊

本系統會自動帶出，參展商在TIMTOS參展廠商後台的產品名稱

黃金級攤位 = 參展商可從中挑選3款商品，做為展示。

白金級攤位 = 參展商可從中挑選6款商品，做為展示。

鑽石級攤位 = 參展商可從中挑選10款商品，做為展示。

16
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6、Teams & Im 功能介紹

本次線上展的兩種互動對談功能。

1、Teams預約會議功能：針對較為正式的

會議形式，讓買主與參展商業務能視訊對談。

2、 Im即時對談功能：此為純文字聊天功能。

黃金級攤位 = 擁有一組Teams預約會議功能

+ 一組Im即時對談功能

白金級攤位 = 擁有兩組Teams預約會議功能

+ 兩組Im即時對談功能

鑽石級攤位 = 擁有三組Teams預約會議功能

+ 兩組Im即時對談功能

17
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(詳後3頁說明)
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1 此區域顯示的電子名片，為參展商各別業務的電子名片(黃金級一張、

白金兩張、鑽石三張電子名片)。

展覽期間於TIMTOS官網參展廠商後台，可使用同一組登入帳號密碼，

再分別由3名不同業務使用。

※ 已綁定TeamsID後，參展商業務快速進出會議室入口。

※ 可自行重新變更與綁定。

18
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2
此區域顯示攤位上的Im(純文字聊

天)功能。

參展廠商可於此，直接回覆買主的

問題，買主會即時收到。

買主的公事包內，也同步會留下此

紀錄檔。

19
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7、數據分析 功能介紹

本系統會自動追蹤、紀錄參與線上展的各國買家

使用軌跡，以一天更新一次的方式，呈現給所有

的參展商。( 黃金級攤位只有”每日攤位總造訪”

數字 )

買主主動與參展商；交換名片、預約商談、im即

時對談的紀錄，參展商都能依據日期，分別下載

名單。

21



光禾感知科技股份有限公司

系統功能介紹 9、數據分析 功能介紹

此區域展示的數據，每日更新一次，

展會結束後才能使用Download功能。

※ 潛在買主名單，將於展覽結束一周內，開放參展廠

商可在本系統上聯繫相關買主或參觀者。

22
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8、Event活動佈告欄
功能介紹

歡迎參展廠商自行舉辦線上活動。

不論是線上直播、線上線下整合活動，都

可在本系統內編輯相關活動內容。

真正做到虛實整合，活動無國界零時差。

23

此區域以日期來區分展覽期間，參展商

每日想曝光的EVENT活動。

於活動開始前，參展商都可針對個別活

動修改調整內容。

1

2

1

可編輯：
1、活動時間。
2、活動名稱。
3、貼入活動外部連結(直播、活動頁)
4、上傳活動圖片。(一張)
5、活動說明。

2
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9、管理與發送邀請函
功能介紹

共兩款邀請函可供選擇，參展商只

需準備好預計發送邀請函的名單進

行”匯入名單“，系統另有參展商

於本次線上展的攤位連結。

參展商的邀請對象，亦可以透過此

連結，直接跟參展商的業務進行會

議與商洽的預約。

(詳後4頁說明)

本功能將於2021/3/1開放使用
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1
此區域欄位內，參展商可編輯想要發送邀請函的貴賓名單。

※ 可直接下載xml檔範例，依序填入名單即可。

※ 可批次匯入xml檔名單。

邀請函名單excel範例

※ 可自行填寫名單。(公司名稱、姓名、email)

※ 可刪除發送名單。

25
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於此區域欄位內，參展商可選擇符合形象

的邀請函。

※ 線上展攤位連結，系統會自動產生。

( 受邀對象可直接到參展商的攤位前，

使用預約功能)

※ 參展商可從榮耀金或是質感銀兩款中選擇。

2
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※ 確認名單後，可直接發送。

( 預計使用邀請函功能的參展商眾多，發送時如遇

發送延遲的狀況，請參展商耐心等候 )

※ 可檢視您發送過的名單。
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系統功能介紹 5、管理與發送邀請函 功能介紹

28
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10、管理預約行事曆 功能介紹

每張電子名片，都以24小時每30分鐘為一場

次的規則，每位業務每日共可被預約44場次

(時段)。只要參展商有意願接受商洽的會議時

段，都可於本系統設定開放預約。

本系統也會在每場商洽會議開始前5分鐘，對

該業務作站內提醒。

1、黃金級攤位：每日可自選5個時段開放預

約。

2、白金/鑽石級攤位：每日不限時段，都可

自行選擇是否開放預約。

(詳後4頁說明)

本功能將於2021/3/1開放使用。 29
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1 此區域顯示參展商共擁有多少張電子名片。每張名片都會對應

該名業務可被預約的行事曆。

30
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2
此區域欄位顯示展覽期間(3/15-3/20)每日可

設定的商洽會議時段。

1、黃金級：每日5個時段，可供買主預約。

(開滿5個時段，第6個時段則無法儲存)

2、白金/鑽石級：每日不限時段，可供買主

預約。

※ 需要先綁定TeamsID，參展商才能使用此功能。

31
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3

當預約行事曆功能開放時，只要有買主於網站上提出預約的請求時：

狀態一：有買主提出預約的需求時，系統會自動發信給雙方。該業務的信箱與本系統，都會呈現“黃色-確認中”

的字樣，該業務需至信箱內確認，是否同意該買主的預約邀請。

狀態二：當業務同意某時段的預約時，系統會自動發信給買主，該業務此時段的狀態就會變更為”已預約” ，

因此該時段無法再被預約。

狀態三：當業務拒絕某時段的預約時，系統會自動發信給買主，該業務此時段的狀態就會變更為”已拒絕”，

因此該時段，則重新開放給其他買主預約。

再次聯繫：凡是有買主曾經主動聯繫過參展商的業務，本系統都會留下紀錄。以利業務同仁日後能再次聯繫。
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感謝您參加TIMTOS Hybrid線上展，如有操作相關問題，請聯繫下面窗口。

系統操作問題，請聯繫系統營運商窗口。

線上展問題，請聯繫外貿協會窗口。
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外貿協會
謝先生(James)
電話：02-27255200 #2618
Email：timtos@taitra.org.tw

戴小姐(Peggie)
電話：02-27255200 #2641
Email：timtos@taitra.org.tw

系統營運商-光禾感知
蘇先生(Semi)
電話：0927-505550
Email：semi@osensetech.com

林先生(Akai)
電話：0972-923747
Email：akai@osensetech.com


