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Microsoft Teams

微軟的 Teams 其實是歸屬在 Office 365之下的團隊

合作平台，並透過「聊天室」的表現形式，促進同

事以及團隊之間的溝通，同時 Teams 也將工作上會

用到的相關應用，包括郵件、文書處理、檔案交換、

視訊會議等功能全都整合在一起，方便對應不同的

工作情境需求。



Microsoft Teams 後台綁定教學

狀況一：使用者沒有 Microsoft 帳號

Smart  Exhibition  Solution

智慧展覽線上線下整合方案



從 TIMTOS 參展廠商後台登入 / 註冊 Teams

進入參展廠商公司資訊與電子名片頁面

請將滑鼠移到下方紅框區



從 TIMTOS參展廠商後台登入 / 註冊 Teams

填入姓名與公司用電子郵件

點擊下方按鈕進行功能綁定

此時會跳轉到 Microsoft 頁面



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

若您使用的 Email 沒有沒有註

冊過 Microsoft  會員，系統會引

導您創建帳號。

點擊下方藍色按鈕進行下一步



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

請輸入密碼，此密碼為登入 Teams 使用

點擊下方藍色按鈕進行下一步

此時系統會寄驗證碼到您綁定的信箱



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

請登入您的信箱，並點開驗證信

驗證碼為一串數字(紅框處)

請記下這串數字



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

回到 Microsoft 驗證頁面

填入驗證碼，並取消下方勾選

點擊下方藍色按鈕進行下一步



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

接著進行第二階段認證，此階段為

確保非機器人帳號

點擊下方藍色按鈕進行下一步



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

請依描述選擇適當答案，完成後將

跳轉至 Teams 綁定頁面



使用者沒有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

此頁面說明，您願意加入 TIMTOS 

Teams 群組，並願意顯示您的名字、

Email 與 相片資訊。

點擊下方藍色按鈕接受加入



恭喜您完成 Teams ID 綁定

光禾感知科技股份有限公司



Microsoft Teams 中台綁定教學

狀況二：使用者已有 Microsoft 帳號

Smart  Exhibition  Solution

智慧展覽線上線下整合方案



從 TIMTOS 參展廠商後台登入 / 註冊 Teams

進入參展廠商公司資訊與電子名片頁面

滑鼠移到下方紅框區



從 TIMTOS參展廠商後台登入 / 註冊 Teams

填入姓名與公司用電子郵件

點擊下方按鈕進行功能綁定

此時會跳轉到 Microsoft 頁面



使用者擁有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

若您欲綁定的 Email 已註冊為

Microsoft 帳號，請您

填入 Email、密碼

點擊下方藍色按鈕進行下一步



使用者擁有 Microsoft 帳號，Teams 綁定流程

此頁面說明，您願意加入 TIMTOS 

Teams 群組，並願意顯示您的名字、

Email 與 相片資訊。

點擊下方藍色按鈕接受加入



恭喜您完成 Teams ID 綁定

光禾感知科技股份有限公司



TIMTOS 參展廠商後台快速進入 Teams 會議室

完成 Teams ID 綁定後，您可以

直接從 TIMTOS 中台參展廠商

公司資訊與電子名片與 Teams 

& iM Chatroom 直接進入

Teams 會議室。
參展廠商公司資訊與電子名片 Teams & iM Chatroom



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

若您需要直接進入 Teams 會議

室，請您

將滑鼠移至下方紅框處



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

點擊快速進入會議室按鈕

點擊完後將轉至 Teams 頁面



Teams & iM Chatroom
快速進入 Teams 會議室

若您需要直接進入 Teams 會議

室，請您將滑鼠移至下方紅框處



Teams & iM Chatroom
快速進入 Teams 會議室

點擊快速進入會議室按鈕

點擊完後將轉至 Teams 頁面



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

進入 Teams 頁面後，請您

點擊在此瀏覽器上繼續



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

進入 Teams 會議啟用頁面後，

請您點擊下方登入 (紅框處)



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

進入下一頁面後，請您

點擊立即加入



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

此時您已成功進入會議室，等您

的與會對象進入聊天室後，便可

開始進行會議。



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

當您的與會對象進入聊天室後，

下方紅框處便會顯現提示

請點擊紅框處



參展廠商公司資訊與電子名片
快速進入 Teams 會議室

此時您的與會對象正在等候

您的允許

請點擊紅框處允許加入會議



恭喜您，會議開始進行



其他 Teams 相關使用說明，請參考下方連結

Teams 官方教學

https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E5%BD%B1%E7%89%87%EF%BC%9A%E4%BB%80%E9%BA%BC%E6%98%AF-microsoft-teams%EF%BC%9F-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d?wt.mc_id=otc_microsoft_teams

