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外貿協會臺灣國際專業展(TTS)
採購洽談會服務系統

TTS Match Web – 參展商
操作手冊
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01 參展商如何登入TTS Match Web

TTS Match入口網

重要提醒!!
請先至外貿協會官網，註
冊成為外貿協會會員，以
利登入TTS Match Web。

展覽官網
https://match.taiwantradeshows
.com.tw/tw/o2oweb參展商可由展覽官網(會員專區)或TTS

Match入口網選擇擬參加的洽談會，登
入外貿協會會員帳號後，進入參展商個
人的TTS Match 頁面。

若您尚未註冊請點選
若您忘記密碼請點選

https://match.taiwantradeshows.com.tw/tw/o2oweb
https://member.taitra.org.tw/reg/#/zh/signup1
https://member.taitra.org.tw/reg/#/zh/signup1
https://member.taitra.org.tw/sso/login?locale=zh_TW&service=https%3A%2F%2Fmember.taitra.org.tw%2Fweb%2Ftaitra%2Fauth%2FcasSso
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02 洽談會流程

審核
結束

網站
下架

會議
結束

媒合
結束

媒合/審核
開始

網站
上架

編輯公司資料

媒合期
會議期 問卷期

會議
開始

5月25-26日 10:00-17:00 (以亞歐非洲為主)

6月1日 20:00-24:00 (以美洲為主)
4月27日-5月11日
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請填入中/英文的公司
相關資訊

重要提醒!!
嚴禁更改Email，
否則將無法登入。

03 基本資料 – 公司資料

中、英文
語系切換

若欲同意提供email，
請記得勾選此項

點選基本資料下的
「公司資料」進行編輯

填寫公司中、英文資訊1

填入可用通訊ID
如：LINE/SKYPE等

填入與買主洽談
的聯絡人資料

選擇收到通知
信件的語系
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03 基本資料 – 公司資料 上傳公司照片及點選相關資訊2

上傳介紹公司的圖片

點選營業類別
(可複選)

自行新增
簡短標籤

選擇適合公司行銷的標籤
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完成後點
選「儲存」

03 基本資料 – 公司資料

完成後儲存編輯3
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03 基本資料 – 管理線上會議時段

重要提醒!!
媒合開始後，
將無法修改時段，
但可編輯公司資料。

可切換時區

點選基本資料下的「管理
線上會議時段」 編輯時段

拖拉或點選不公開預約時段

為主辦單位不開放時段
為不開放預約時段
為受理預約時段
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點選標籤
進行查詢

輸入查詢關鍵字

點選篩選
條件

04 找買主 篩選條件、輸入關鍵字或點選tag查詢買主1

點選預約洽談2

可切換時區

點選加入我的收藏

點選查看該買主
開放的場次表

點選了解更多的
參展商資訊
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點選此處
切換時區

04 找買主 點選時段進行預約3

點選想預約洽談的時段

為主辦單位不開放時段
為已有預約時段
為可以預約時段
為您選擇的時段
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若場次已滿
可加入候補

04 找買主

點選送出完成預約4
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04 找買主

每個買主只能在同一
時段被預約一場會議
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05 我的洽談會 – 確認是否受理

點選「需審核」2

篩選及查詢

點選「我的洽談會」1

點選「需審核」
決定是否洽談
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05 我的洽談會 – 確認是否受理

點選「通過邀約」或「回絕」3

若想更改受邀約的時段，
可點此另選時段後通過

X → 可先關掉回看
邀約的會議室時段



P. 15

05 我的洽談會 – 線上會議報到

點選以進入Webex會議室
(會議開始前5分鐘即可進入)

點選「我的洽談會」1

點選「線上會議報到」進入Webex會議室2
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05 我的洽談會 – 線上會議報到

請點此處加入會議3

2022 COMPUTEX 2022-05-25 14:00

星期三，2022年5月25日 下午 2:00 – 2:30
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05 我的洽談會 – 線上會議報到

輸入「您的名字」和「外貿協會會員的E-mail」4

2022 COMPUTEX 2022-05-25 14:00

星期三，2022年5月25日 下午 2:00 – 2:30
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05 我的洽談會 – 線上會議報到

點選「知道了」5
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05 我的洽談會 – 線上會議報到

點選「加入會議」進入視訊會議6

2022 COMPUTEX 2022-05-25 14:00

星期三，2022年5月25日 下午 2:00 – 2:30
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06 行事曆

為可預約時段
為已確認會議
為待審核會議
為待對方審核會議

灰色 為已結束會議
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06 行事曆 – 會議結束填寫問卷

點選“填寫活動問卷”
會自動導到問卷頁面2

重要提醒!!
請於會議日期結束前，
填寫活動滿意度問卷。

點選“小鈴鐺”1
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07 小鈴鐺提醒

公司基本資料編輯提醒

待您審核會議提醒

問卷填寫提醒
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Thank You !!


