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參展廠商進出場及展覽期間注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、進場期間注意事項  

※除報名附基本裝潢之標準攤位可由大會合約商統一裝潢之外，租用空地攤位之廠商請自行

洽詢裝潢商提供必要布置，空地攤位已包括 110 伏特/500 瓦之基本用電，但不包括地毯、

隔間及任何展示設備。  

(一) 佈展時間：本(2022)年 10 月 11 日至 12 日(每日上午 8 時至下午 5 時)，為維護自身安

全，及依勞安局規定，請務必配戴工程安全帽。 

(二) 本展使用台北世貿一館 A 展區，請由基隆路轉入 1-6 號道路由展館西側 A 區入口，依序

由主辦單位人員指揮進出展館(請參考附件二「車輛進出場路線圖 2」。)  

(三) 為便利廠商進場動線流暢，如有重型機器展品，請與委託之裝潢商確認攤位搭建時程並

建議機器定位後再搭設裝潢。 

(四) 進出場期間只限貨車進場，小客車不得駛入展場；貨車進場並應按規定路線及速限(10 公

里)行駛，展場關閉前所有車輛須駛離展場。10 月 12 日中午 12 時開始供應攤位用電，12

時後車輛禁止入場。 

(五) 館內 3 米走道禁止臨停，車輛可臨停在館內 6 米走道卸貨，再以手推車運至定點。  

(六) 為保障展覽大樓之結構體及地板安全，進出世貿一館車輛之車身總重在 15 公噸(以車身

或行車執照載明者為準)以上者，應依參展手冊規定提出申請，請參考參展手冊附件

15)。 

(七) 進出場期間，請為所有施工人員投保意外險，進出展場請佩戴施工安全帽。展出及進出

場期間，請自行照料展品，貴重展品請妥善保管，並自行辦理保險，若有遺失，主辦單

位恕不負責賠償。請參展廠商要求裝潢商務必遵守施工安全規定，裝潢作業人員於離地

面 2 公尺以上之高處施行裝潢作業時，須使用可供勞工安全上下及施作之設備及工作

台、佩戴安全帽、安全索，以免遭勞檢處處分。另為配合勞安管理，凡欲進入展館施工

者，安全帽均須依規定標示公司名稱，使得入場。參展廠商於進場期間進出展場，亦請

自備安全帽(現場無供租借安全帽服務)。 

(八) 參展廠商識別證：進出場及展覽期間，參展廠商進入展場皆須配戴參展廠商證(進出場期

間裝潢商由貨車出入口進出免配戴證件)，參展廠商證請於進場期間(10 月 11 日至 12 日)

持貴公司名片(限報名參展公司)至 1 樓大會服務台報到領證(並請先確認貴公司已於展前

寄送裝潢切結書及衛生安全承諾書，並繳交參展廠商防疫承諾書方可領證)，租用一個攤

各位參展廠商大家好: 歡迎參加「2022 年台灣國際水週」，茲將進出場期間重要事項提醒如

次，敬請配合辦理並轉知貴公司所委託之裝潢商、堆高機業者及運輸公司，請自行與裝潢商

協調機器設備與裝潢施工作業程序，更多相關規定請參閱「參展手冊」。 敬祝各位廠商展出

順利、財源廣進!  

亦請配合中央疫情指揮中心規定，進出場及展覽期間參展廠商及所委託之承包廠商須全程配

戴口罩，每日入場量測額溫，若高於攝氏 37.5 度者嚴禁入場，並建議自行就醫。 

外貿協會展覽業務處台灣國際水週團隊 敬上 
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位領取 4 張證，第二個攤位起，每增加一個攤位可多領 2 張證；如不敷使用或遺失，可

現場加購(每張新臺幣 200 元)，另每家參展廠商均可免費領取「參展廠商名錄」一本，展

覽期間，本展工作人員將至各攤位發送參展商意見調查表，再請配合填寫。 

(九) 嚴禁轉售攤位予其他公司，或攤位公司招牌名稱與報名廠商名稱不同，一經主辦單位查

獲，將立即封鎖及撤銷參展攤位，兩年內禁止參加本展。 

(十) 參展廠商如有祝賀花籃及花圈，請於裝潢期間(10 月 11 日至 12 日)內佈置完成，10 月 13

日上午 9 時 30 分後恕不開放花商進場。  

(十一) 請勿於展場內抽菸、飲酒與嚼食檳榔。進出場期間展館不開放空調。  

(十二) 貨車應於規定 1 小時內儘速離場，以免阻塞交通，妨害整體工作。每一參展廠商進場

車輛以 1 輛為限，外貿協會將於車輛進場時登記其進場時間、車號、貨主攤位號碼、

負責人姓名，並預收車輛進場保證金新臺幣 1,000 元。車輛進入展場後，在 1 小時內

出場者，保證金原數退還，逾 1 小時出場者，每小時收取新臺幣 200 元之停車費（自

入場時起算）。此規定適用於進場及出場期間。  

(十三) 進場及攤位撤除期間，各參展廠商請自行派員照料展品及裝潢材料，並自行辦理保

險，若有遺失，主辦單位恕不負責賠償。 

(十四) 為配合政府查禁仿冒措施，本展覽會嚴禁陳列產地標示不實、仿冒商標或侵犯他人專

利或著作權之產品。參展廠商如明知其參展產品經判決確定有標示不實或侵害商標、

專利或著作權之情事，而仍予以陳列時，一經發覺，本會除立即停止其全部產品之展

出即沒收其所繳參展費用外，並得禁止其參加本項展覽。凡於參展前或參展期間發生

侵害商標、專利或著作糾紛而訴訟中之產品，主辦單位一律禁止其展出，參展廠商不

得異議。主辦單位因牽連訴訟或受有其他損害，該參展廠商必須負一切賠償責任。 

(十五) 展出期間，每日離開展場前請將攤位內垃圾裝袋放置走道邊，主辦單位派有清潔人員

清運。但參展廠商裝潢或卸載展品時之大型廢棄物及機器耗材等，請自行聘工清潔，

不得堆放於走道或各出入口。 

(十六) 嚴禁封閉及遮擋阻礙消防栓、滅火器/箱、安全門、空氣品質偵測器、電氣開關箱及排

風百葉窗等公共設施或占用其他公用走道，或於空調機及販賣機旁堆置物品，經主辦

單位通知而未即改善，每一事件除罰款新臺幣 5,000元(含稅)外，主辦單位得逕行改

善，所產生費用概由參展廠商負責。 

(十七) 為維護場內施工安全，自民國 108 年 7 月 1 日起「高度 2 公尺以上之高架作業，應使

用作業平台或施工架；2 公尺以下須使用符合標準之合梯」。 

(十八) 其他事項請參閱「參展手冊」。 

(十九) 進場期間展場供電時間： 

10 月 11 日，上午 8 時至下午 5 時 

10 月 12 日，上午 8 時至中午 12 時 
供應展場工作電源供攤位佈置使用，不供應攤位用電 

10 月 12 日，中午 12 時至下午 5 時 全區供應攤位內用水、用電及動力用電 

 

二、展品進出場時間及注意事項(進出場施工期間須戴合格安全帽始得入場。) 

進場 
10 月 11 日至 12 日 

(星期二至星期三)     10 月 11 日- 
1.台北世貿展覽館加班費以每 1 小時為一單

位計算，每 1 小時收費新臺幣 60,000 元，
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上午8時至下午5時 

 

   10 月 12 日- 

上午8時至下午5時 

費用由申請單位自付。(本費用為展館規定

之費用，多家廠商申請時，費用由申請廠商

均分。未提出申請加班廠商，不得於延時加

班時段中留場作業。) 

2.請配合於 10 月 11 日及 12 日下午 5 時前完

成布置，若須申請加班請於當日下午 2 時

前完成申請並於現場繳費。 

出場 
10 月 15 日 

(星期六) 

下午 4 時 30 分 

至 5 時 30 分 

撤除輕型及手提展品，不含裝潢材料。車輛

禁止進入。 

下午 5 時 30 分 

至 6 時 30 分 

1.開放貨車進場，廠商請於下午 6 時 30 分前

撤完展品(配合信義分局交維會議調整)。 

2.請勿於規定時間前進入展館周邊道路，以降

低撤展期間交通衝擊。 

下午 6 時 30 分 

至 9 時 

1.撤除其他展品及裝潢材料出場，攤位裝潢

拆除，貨車得入場(禁止小客車入場)，下午

9 時前展品及裝潢材料均需撤除完畢。 

2.延時加班一樣會有加班費產生，若須申請

加班請於當日下午 2 時前完成申請並於現

場繳費。  

*為維持展覽形象，請勿提早撤場。提前打包者，將列入紀錄並影響貴公司未來參展權益。 
 

三、展覽日期及時間 

展 覽 期 間 

參 展 廠 商 

進 場 時 間 

10 月 13 日 上午 8 時 30 分 
1.謝絕 12 歲以下孩童入場。 

2.展覽期間請注意貴公司展品及貴重物

品之保管。如有遺失，主辦單位恕不

負責。  
2.敬請貴公司工作人員於 10 月 13 日上

午 8 時 30 分，10 月 14 日、15 日上

午 9 時準時到場。 

10 月 14 日、15 日 上午 9 時 

展 出 時 間 

10 月 13 日、14 日 
上午 9 時 30 分至

下午 5 時 30 分 

1.謝絕 12 歲以下孩童入場。 

2.業者可憑名片並填寫問卷(或預登確

認函)換參觀證入場。  

3.一般民眾須填問卷換證入場。 

4.參展廠商禁止提前撤場。 
10 月 15 日 

上午 9 時 30 分至

下午 5 時 

 

四、展覽期間注意事項 

(一) 參展廠商對其展品及裝潢材料應視需要自行辦理保險，展覽期間如有損失或損毀，主辦
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單位恕不負賠償責任。 

(二) 展覽期間小型展品需至服務台申請並取得「放行條」後，經警衛查核無誤後始能攜出，

惟展覽最後一日(10 月 15 日)中午 12 時至下午 4 時 30 分禁止任何展品攜出展場。  

(三) 進出展場請佩戴參展廠商識別證。 

(四) 展覽期間參展廠商僅可於攤位範圍內進行宣傳活動，本展禁止於公共走道及展館內公共

區域發送傳單及進行宣傳，如有特殊情事，請務必事先與主辦單位協調。若經查報或檢

舉，進行勸離後屢勸不聽者，將限制兩屆禁止參加本展。 

(五) 除主辦單位外，任何廠商不得佔用走道或公共區域放置物品；如有違規放置或散發之物

品，主辦單位得立即清除或沒收之，不負保管及歸還之責。清除物品所衍生之費用，由

該物品之所有人負擔。主辦單位亦將作成紀錄，影響未來參展權益。 

(六) 進出場及展覽期間，世貿一館 B1 停車場收費標準如下： 

營業時間：24 小時 

臨停費率：白天 (08:00~22:00)/100 元/時，夜間 (22:00~次日 08:00) /70 元/時， 

停車未滿 1 小時以 1 小時計，逾 1 小時以上者，未滿半小時以半小時計費。 
 

六、防疫規定  
(一) 鼓勵參展廠商完成接種 3 劑 COVID 19 疫苗，若未完成接種 3 劑者，則鼓勵於進入展場前

進行快篩，陰性者方可入。 

(二) 請告知配合裝潢商，現場裝潢工作人員，需接種 3 劑疫苗且滿 14 天，若無完成疫苗接

種，請提供進場前 3 日內 PCR 或快篩陰性證明。於本(2022)年 8 月 1 日之前到職之工作

人員，完成疫苗接種者，無須再次造冊。8 月 1 日之後到職之工作人員請於 9 月 29 日前

提供新進人員名單及接種證明予主辦單位(造冊格式如下)，輸入館方系統後方可入場施

工。 

(三) 所有入口皆有人員管制、量測入場者體溫，超過攝氏 37.5 度請勿入場。 

(四) 請全程配戴口罩，落實衛生防護勤洗手。 

(五) 展場內如需飲食，請保持 1.5m 社交距離或至 2 樓臨時用餐區用餐。  
 

七、展覽期間常用服務窗口一覽表 
負責單位 工作項目 聯絡人 電話/分機 

外貿協會 
展務主辦 

高麗茹 

02-27255200 

2858 

林毓芳 2777 

媒體宣傳 許博翔 2783 
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展場活動 何偉晴 2872 

買主補助 劉冠民 2763 

水電申請 西北水電 2287 

歐也空間室內裝修

設計股份有限公司 

大會裝潢商 
李振宇 02-2655-2777 181 

大會裝潢商(標準攤位) 
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附件一: 車輛進出場路線圖 1  

信義路 

莊敬路 

A區貨車出入口 
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附件二: 車輛進出場路線圖 2 

 


