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2023年台北國際工具機展 

南港一館參展廠商進出場注意事項 
 

為使「2023年台北國際工具機展-TIMTOS 2023」進出場作業順暢及降低對展場

周邊交通之影響，本展參展商展品進出場時間及裝潢商進場時間已經安排如附

圖，敬請配合辦理。另檢送本展參展商貨車(裝潢商貨車適用)進出場通行證，敬

請轉交貨車司機及裝潢商使用。本注意事項內容請轉達裝潢商瞭解，廠商請自行

與裝潢商協調機器設備與裝潢施工作業程序。 

參展商及裝潢商請依攤位所在位置圖上之顏色，參考上方色塊所代表之進出場

日期及時段順序進出場。 

例如：喬崴進攤位號碼 K0116，進場時間分配圖為橘色，所委託之裝潢商應於 2月 28日上午

11時至下午 5時進場，完成裝潢用品入場及卸貨，廠商應於 2月 28日上午 6時至上午 11時

進場，完成展品入場及卸貨；出場時間分配圖之攤位顏色為綠色，廠商應於 3月 14日上午 6

時至上午 11時完成展品撤場，所委託之裝潢商應於 3月 13日上午 11時至下午 5時攤位之撤

場。 

參展廠商及裝潢商進出場時間整理如下，敬請配合辦理： 

一、 進場時間 
(一)參展廠商： 

進場日期 時間 注意事項 

一樓: 
2月 28日至 
3月 3日 
四樓: 
3月 1日至 
3月 3日 

06：00～17：00 

(1) 廠商請依附圖時間進場。 
(2) 開放貨車進場的條件為廠商代表及
堆高機均在現場為準，若僅貨車到

達而廠商代表不在現場或没有堆高

機者均不能進場，以避免貨車司機

隨地卸貨或占用走道造成困擾，敬

請配合。 
(3) 如需調整進場時間之廠商，尤其是
延後進場時，請務必提供展品尺寸

與重量予本會及堆高機廠商，並由

廠商主動告知裝潢商變動情況，當

天須請廠商派駐專人於協助指揮與

調度。 
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3月 4日至 
3月 5日 

06：00～18：00 

(1) 3月 4日及 3月 5日上午 8時 00分
起開始供應動力用電測試機器。 

(2) 所有車輛不得入場，但輕型機器可
以手推或使用手推車載運展品者，

可繼續進場。 
(3) 現場作業之堆高機不在此限。 

(二)裝潢商 

進場日期 時間 注意事項 

一樓:2月 27日 
四樓:2月 28日 

08：00～17：00 展場開放鋪設地毯。 

一樓:2月 28日 
四樓:3月 1日 

11：00～17：00 

(1) 裝潢商貨車請依附圖時間進場卸貨 
(2) 請與參展廠商事先協調好裝潢與機
器放置的施工順序。 

一樓: 
3月 1日至 
3月 3日 
四樓: 
3月 2日至 
3月 3日 

06：00～17：00 

3月 4日至 
3月 5日 

06：00～18：00 

(1) 3 月 4 日及 3 月 5日上午 8 時起開
始供應動力用電測試機器。 

(2) 所有車輛不得入場，但輕型機器可
以手推或使用手推車載運者，可繼

續進場。 
(3) 裝潢商可繼續現場裝潢作業。 

二、 出場時間 

出場日期 時間 注意事項 

3月 11日 18：00～19：30 
動力用電供應至晚上 6時 30分，斷電
前僅能拆除公用走道地毯，輕型及手提

展品出場，所有車輛不得入場。 
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3月 11日 19：30～22：00 

依出場時間分配圖，開放部分裝潢商

及廠商貨車入場。 
(該時段未排定之廠商貨車及堆高機
禁止載運機械出場。) 

一樓: 
3月 12日至 
3月 14日 
四樓: 
3月 12日至 
3月 13日 

06：00～17：00 車輛可進場，請依附圖時間出場。 

三、 入場車輛載重限制 

 15噸以上貨車進場(以車身或行車執照載明者為準)，需先申請並
提供 24小時內過磅單(小客車禁止進場)，車輛於進場卸貨時務必
將引擎熄火。 

 車輛載重超出規定者，不得入場。 
一樓展場(含入口車道) 

1.貨車載重(含

車輛及貨物總重) 
(1) 雙軸 20噸；3軸(含)以上車輛 43噸； 
(2) 兩車安全間距為 6公尺以上。 

2.堆高機載重
限制 

(1) 單一堆高機舉貨總重不得逾 18噸； 
(2) 相臨 2部堆高機分舉不同貨物作業時，距離須維持 6公
尺以上； 

(3) 超逾 18噸貨物(不得大於 36噸)，得以 2部推高機協同
作業，距離須維持 4公尺以上； 

(4) 每次舉重至完成卸貨時間不得超逾 50分鐘。 

3.吊車載重限
制 

(1) 單一吊車舉重不得逾 27噸；相臨 2部吊車分舉不同貨
物時，距離須維持 9公尺以上； 

(2) 最高吊(荷)重 18 噸以下之吊車，作業前須於載重支承
架下方襯墊木板(厚度至少15公分)或鋼板(厚度至少1.5
公分)；最高吊重 18噸以上之吊車，作業前須於載重支
承架下方襯墊枕木墊材，墊材尺寸不得小於 90 公分
(長)×90公分(寬)×15公分(高)。 

(3) 每次舉重至完成卸貨時間不得超逾 50分鐘。 

四樓展場(含斜坡道及卸貨平台) 
1.貨車載重(含

車輛及貨物總重) 
(1) 2軸 15噸；3軸(含)以上車輛 35噸； 
(2) 兩車安全間距為 6公尺以上。 
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2.堆高機載重
限制 

(1) 單一堆高機舉貨總重不得逾 8噸； 
(2) 相臨 2部堆高機分舉不同貨物作業時，距離須維持 6公
尺以上； 

(3) 超逾 8 噸貨物(不得大於 16 噸)，得以 2 部推高機協同
作業，距離須維持 4公尺以上； 

(4) 每次舉重至完成卸貨時間不得超逾 50分鐘。 
3.吊車載重限
制 

(1) 單一吊車舉重不得逾 12噸，相臨 2部吊車分舉不同貨
物時，距離須維持 9公尺以上。 

(2) 最高吊(荷)重 8噸以下之吊車，作業前須於載重支承架
下方襯墊木板(厚度至少 15 公分)或鋼板(厚度至少 1.5
公分)；最高吊重 8 噸以上之吊車，作業前須於載重支
承架下方襯墊枕木墊材，墊材尺寸不得小於 90 公分
(長)×90公分(寬)×15公分(高)。 

(3) 每次舉重至完成卸貨時間不得超逾 50分鐘。 

四、 車輛進場及停放原則 

(一) 進出場期間，小客車不得駛入，只限貨車進場並應按規定路線及速限(10 公

里)行駛，展場關閉前所有車輛須駛離展場。貨車進入展場時，貨車通行證由

警衛回收，並預收進場保證金新臺幣 3,000元，停留時限 1小時，逾時出場

之逾時費以每小時新臺幣 200元計收。 

(二) 為保障展館之結構體及地板安全，進出展場車輛之車身總重在 15公噸(以車

身或行車執照載明者為準)以上者，應依參展手冊規定提出申請並提供 24小

時內過磅單，任何噸位之起重機或吊貨卡車亦同(請參考參展手冊附件 17)。 

(三) 南港展覽館實施人車分道，進出場期間參展人員請由西側(經貿二路)出入口

進出。展品及裝潢車輛由展館東側(經貿一路)進出展場，停車場出入口亦在

東側。 

(四) 四樓展場：參展廠商及裝潢廠商貨車請由東側迴旋坡道上至四樓展場，或於

B1卸貨後再以貨運電梯運至四樓。四樓卸貨平台長 36.9公尺、寬 26.9公尺。 

(五) 展場全區車輛限高 4公尺，車輛高度超過 4公尺者(包括超高貨櫃車 4.25公

尺)務請於進場前向南港國際展覽中心 1 館場地管理組提出申請，經許可後

依指定動線及時間入場。 

(六) 各區貨物入口寬度及高度： 

樓層 區域 貨物入口尺寸 
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一樓 I區 高 5.0公尺、寬 9.9公尺 

J區 高 4.5公尺、寬 11.6公尺 

K區 高 5.0公尺、寬 10.0公尺 

四樓 L區 高 4.0公尺、寬 11.0公尺 

M區 高 8.5公尺、寬 11.9公尺 

N區 高 4.0公尺、寬 10.1公尺 

※至 4F迴旋坡道高度 6.0公尺，車輛限高 4.0公尺。 

(七) 基於安全考量，任何落地型推車(不論有無載貨)，禁止搭乘電扶梯，請利用

升降電梯。 

五、 攤位裝潢注意事項 

(一) 除繳美金之國外廠商1個及2個攤位含裝潢外，其他所有攤位皆僅為空地:不

包括地毯、隔間及任何展示設備，請務必事先洽妥裝潢商訂租。所有攤位裝

潢及展品布置須於3月5日下午6時前布置完畢。未能如期完工而需加班者，

須繳納逾時加班費，加班費以小時計算，每區1家新臺幣6萬元，2家每家新

臺幣4萬元，3家以上每家新臺幣3萬元(需於每日下午2時前申請)。 

(二) 南港展覽館1館一樓展場有60根柱子，若廠商承租攤位內包含柱子，可檢附

攤位設計圖(含平、立面圖)申請包柱美化(請參閱本展參展手冊附件6)。增設

臨時包柱牆面高度不得高於4公尺，如欲高於4公尺須另申請超高建築(請參

閱本展參展手冊附件9)；另面臨走道之攤位裝潢，其牆面建築長度必須小於

該面向攤位長度之50%，且連續封閉牆面之長度不可超過9公尺(請參閱本展

參展手冊附件7)。如違反規定，將逕予拆除，拆除費用由參展廠商負擔；如

施工內容不符法令規定且未及時改善，致消防單位開立罰單時，該罰款及相

關責任概由參展廠商及施工單位負責。 

(三) 參展廠商須自行派員照料展品及裝潢材料，以免展品遺失。貴重展品/私人

物品並請妥善保管，並自行辦理保險，若有遺失，主辦單位恕不負責。 

六、 其他注意事項 

(一) 參展商代表抵達展場出入口處報到登記後(請攜帶手機)，卡車才能進場起卸

機器。如果廠商代表未報到，即使卡車已先抵達，仍不能入場卸貨。 
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(二) 敬請機器展品參展商務必於主辦單位安排之時段載運機器入場。 

(三) 主辦單位禁止參展商在展場內零售展覽品並嚴禁轉讓展示攤位。 

(四) 展場各區柱子上若設有消防栓及水電箱，裝潢時請勿將之封閉，以免違反消

防規定。如經發現違反規定，主辦單位將立即僱工拆除不合規定之裝潢。 

(五) 展出期間，每日離開展場前請將攤位內垃圾裝袋放置走道邊，主辦單位派有

清潔人員負責清運。但進場裝潢或缷載展品時之大型廢棄物及機器耗材等，

請自行聘工清潔，不得堆放於走道或各出入口。 

(六) 進出場期間，請為所有施工人員投保意外險，進出展場請戴施工安全帽，請

參展廠商要求裝潢商務必遵守施工安全規定，裝潢作業人員於離地面 2公尺

以上之高處施行裝潢作業時，須使用可供勞工安全上下及施作之設備及工作

台、佩戴安全帽、安全索。另為配合勞安管理，凡欲進入展館施工者，安全

帽均須依規定標示公司名稱，使得入場(進出場期間館方備有施工安全帽供

參展廠商租用，惟裝潢商請自備印有公司 Logo之安全帽始可進場)。 

(七) 展館正門(經貿二路)禁止臨停等候，請勿違停以免遭取締。 

(八) 參展廠商必須請裝潢公司於出場結束日前，將裝潢材料及廢料全部清除並運

離展場，攤位地面如有背膠或膠帶等，亦須一併清除。 

(九) 參展商請勿將機器冷卻水、油等倒入展場電線溝槽，以免發生危險，若有需

廢油回收服務，請逕洽廢油回收廠商重鼎企業有限公司(電話：0988-360320

涂先生)，另請防止機械發生漏油，以免影響其他攤位展出，若發現漏油情事，

將依實際清潔處理成本向廠商計收，每例最低收取新臺幣 1萬元。 

(十) 進出場及展覽期間，請多利用大眾交通工具。南港展覽館一館 B1停車場收

費標準如下： 

   營業時間：每日 7時至 22時 

 汽車： 

2/28~3/4 計時收費，每小時新臺幣 30 元，每日(每次)以收費新臺幣 180

元為上限。 

3/5 計時收費，每小時新臺幣 60 元，每日(每次)以收費新臺幣 350 元為

上限(當日 16時前，裝潢廠商可憑會展服務證或職安卡於 B1停車場出口

之收費室購買 180元之停車優惠票卡，限進出一次)。 

3/6~3/11依實際停車時數收費，每小時新臺幣 60元，無收費上限(展期每
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日 9時至 13時，參展廠商可憑參展證於 1樓 J區展館服務台購買 350元

停車優惠票卡，13時至 15時請至 B1停車場管理室購買，限進出一次)。 

3/12~3/14計時收費，每小時新臺幣 30元，每日(每次)以收費新臺幣 180

元為上限。 

汽車停車超過 22:00需加收新臺幣 300元過夜費。 

 機車：計次收費，每日每次新臺幣 30元。 

(十一) 若南港展覽館一館停車位不足時，南港展覽館二館地下停車場，收費標準

如下： 

營業時間：每日 6時起至 22時(南港路一段路口上午 7時起開放) 

 汽車：  

2/28~3/5計時收費，每小時新臺幣 30元，每日(每次)以收費新臺幣 180

元為上限。 

3/6~3/11依實際停車時數收費，每小時新臺幣 60元，無收費上限。(參

展廠商憑參展證購買 350 元限量之停車優惠票卡，購買時段及地點後續

另公告)。 

3/12~3/14計時收費，每小時新臺幣 30元，每日(每次)以收費新臺幣

180元為上限。 

 機車：計次收費，每日每次 30元。 

七、 展出期間 

(一) 展出日期/時間：3月 6日(一)至 11日(六)/每日 10時至 18時。 

(二) 展覽期間參展商每日進場時間為上午 9時。 

(三) 為維本展形象，展覽最後一日，請勿提前撤場。 

八、 參觀辦法 

(一) 國內外專業買主： 

可至本展網站 www.timtos.com.tw預先登錄，或現場登錄。 

入場方式如下： 

1. 出示「入場 QR Code」供現場工作人員掃描後入場。 

2. 未預先登記者，可現場登錄取得「入場 QR Code」。 

3. 國外買主憑「入場 QR Code」換證入場。 
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(二) 學生憑「學生證」可免費換「入場 QR Code」入場。 

(三) 12歲以下之兒童，謝絕入場。 

九、 領取參展證件、參展商名錄 

(一) 請參展商於進場期間每日 17 時前持公司名片前往攤位所在樓層服務台報到，

領取參展證，承租第 1個攤位者可領取 4張參展證，第 2個攤位起每增加 1

個攤位可領取 2 張參展商識別證，一家廠商最多領取 50張。若需加購識別

證者，請儘早提出申請(請參閱本展參展手冊附件 14)。 

(二) 每家參展廠商可免費領取 1本參展廠商名錄。 

十、 堆高機/吊車 推薦廠商 

(一) 乙成堆高機企業有限公司 

地址：新北市新莊區化成路 579巷 3號 

電話：(02)8521-0088 / 8521-6666 

傳真：(02)8521-0089 

(二) 上昇堆高機有限公司 

地址：台北市建國北路二段 258巷 15號一樓 

電話：(02)2505-4216 / 2505-3732 

傳真：(02)2503-6091 

※機器委運單隨本通知函附上 

十一、 配合單位及各項業務承辦人 

業務項目 承辦人 電話 分機 
展務 唐文威先生 

(02)2725-5200 

2619 
展務助理 戴珮羽小姐 2641 
宣傳 陳柏慧小姐 2618 

攤位設計裝潢規定諮詢 胡晴宜小姐 2236 
包柱美化申請 劉中博先生 2616 

水電申請 
1樓▶鴻冠公司 5569 
4樓▶西北公司 5568 

南港一館 
展場交通 

張泰鈞先生 5542 
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南港一館 
展覽清潔、安全、秩序 

鍾志華先生 5517 

南港一館 
總協調 

周日彬先生 5523 

機械公會 侯馨青小姐 (02)2349-4666 677 

本注意事項如有未盡事宜，請參閱本展參展手冊 

敬祝參展順利 業績長紅 

外貿協會展覽業務處 敬啟 

2023年1月10日(共9頁) 

 

**台灣國際專業展 APP包含本展攤位圖、活動列表及掃描參觀者 QR Code名片交換等功

能，請多加使用，請於 Apple Store或 Google Play搜尋「台灣國際專業展」下載。 


