115年「協助洽邀外商人士來臺觀展採購」申請流程   附件1

外貿協會函知展覽主辦單位審查結果
外貿協會就申請資格及申請文件進行審查

補件
展覽主辦單位檢附申請文件向外貿協會提出申請
公告受理申請














115年「協助洽邀外商人士來臺觀展採購」申請檢查表　   附件2

展覽名稱：
申請單位：
	檢　　查　　項　　目
	申請單位檢查

	
	是
	否

	1、 展覽基本資料表(如附件3) 。
	
	

	2、 若該展覽有合辦單位者，應檢附合辦單位授權申請證明函或同意函等文件。
	
	

	3、 具備申請資格證明文件(平面圖與英文宣傳資料或6國以上外商人士參觀資料)。
	
	

	4、 獲選115年「輔導業者在臺辦理新展」之展覽，除第一項展覽基本資料表，應檢附「受輔導單位通過評選之函文影本」。
	
	

	5、 若展覽規模達2,501個攤位以上，且為國際展覽擬申請額外補助者，應於展前1個月提供國外參展企業與外商人士佐證資料。
	
	


 

                           115年展覽基本資料表                         附件3
	展覽名稱 
	中文：

	
	英文：

	展出日期
	
	至115年之辦理屆數:
	

	展出時間
	
	
	

	展出地點
	

	主辦單位
        
	中文：

	
	英文：

	協辦單位
	

	展品項目
	

	展區規劃
	

	展覽論壇名稱
	

	前5屆
	本屆
（預估數）
	前1屆
	前2屆
	前3屆
	前4屆
	前5屆

	
	國內
	國外
	國內
	國外
	國內
	國外
	國內
	國外
	國內
	國外
	國內
	國外

	參展廠商家數
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	使用攤位數
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	參觀人數
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	國外參觀者國別數
	
	
	
	
	
	

	國外參展商國別數
	
	
	
	
	
	

	國內外指標參展廠商
	

	展覽網址(中)
	

	        (英)
	

	是否備有英文文宣資料
	□是(請附樣本)    

	展覽洽邀外商人士
聯絡人/職稱
	
	展覽行銷宣傳
聯絡人/職稱
	

	電話
	
	電話
	

	E-mail
	
	E-mail
	

	地址
	

	114年展覽攤位規模超過2,501個，是否申請額外補助(須提供佐證資料)
	□是，需要，展覽國際化程度符合 
  □國外參展商家數佔所有參展商家數之10%以上
  □國外參觀者數佔所有參觀者人數之5%以上
□否，不需要。

	是否已申請經濟部其他單位提供外商人士赴臺觀展之輔導、補/捐助或其他贊助款
	□是，申請中，專案名稱                      。
主管單位：       　     ；申請金額：新臺幣          元。
□是，已獲得，專案名稱                      。
主管單位：        　    ；獲得金額：新臺幣          元。
□否。

	是否需經濟部及外貿協會駐外單位協助洽邀外商人士
	□是，需要。
□否，不需要。

	是否同意本作業須知第柒點配合事項說明
	□是，同意。





                        建議洽邀重要外商人士機票申請表              附件4
	展
覽
基
本
資
料
	展覽名稱
	

	
	舉辦時間
	

	
	舉辦地點
	

	
	主辦單位
	

	
	執行單位
	

	申
請
之
外
商
資
料
	類別
	· 尊爵級外商
· 重要外商
· 國外相關產業公協會、聯誼組織或國外專業媒體與意見領袖
· 中小及微型企業外商
· 參展公協會洽邀海外公協會理事長與產業專業媒體與意見領袖
外商採購團

	
	公司名稱
	

	
	公司年營業額(美元)
	

	
	營業項目
	

	
	公司或機構地址
(含城市/國別)
	

	
	電話(含國碼)
	

	
	電子郵件(E-mail)
	

	
	傳真
	

	
	外商人士公司或機構網址(URL)
	

	
	外商人士姓名
	First Name(名) 

	
	
	Last Name(姓) 

	
	外商人士國籍
	

	
	性別
	□ 男  □女

	
	職稱
	

	
	外商人士擬訪臺期間(year/month/date)
	

	填表人
	

	參展公協會名稱
	

	展覽主辦單位審核主管
	

	展覽合辦單位審核主管
(如展覽主辦單位逾1家時適用)
	


	注意事項
	1. 獲核定之展覽，展覽主辦單位應於展覽開展6週前填妥本表予外貿協會，經審核符合規定後，轉請駐外單位協助洽邀與聯繫，機票費用將由外商人士自行墊付。
2. 展覽主辦單位如需變更洽邀對象，應於展覽開展4週前更新本表，以電子郵件提供外貿協會轉知駐外單位變更洽邀對象。

























                       買主問卷調查表                  附件5

Dear Visitor,
Thank you for attending the exhibition. To help us improve, we kindly ask you to complete the following questionnaire. You are requested to select a score on this survey from a scale of 1 to 5 that best reflects your experience. You may also provide additional comments where applicable.
📌 Explanation of the Scale:
5 = Very Satisfied / Highly Relevant / Excellent Performance
4 = Satisfied / Relevant / Good Performance
3 = Neutral / Acceptable
2 = Dissatisfied / Not Very Relevant / Needs Improvement
1 = Very Dissatisfied / Not Relevant / Poor Performance

Section 1: Exhibition Experience
1. Have you attended any international trade shows in the same industry that were held in other countries?
□ Yes → Please specify the name(s) of the exhibition(s): ___________________________
□ No
2. How would you rate the exhibition that you attended in Taiwan this time? (Please rate each item on a scale of 1 to 5)
	Item
	5
	4
	3
	2
	1

	2.1 Overall satisfaction with the exhibition experience
	□
	□
	□
	□
	□

	2.2 Relevance of the exhibits to current industry trends
	□
	□
	□
	□
	□

	2.3 Level of innovation presented (e.g., theme design, display formats)
	□
	□
	□
	□
	□

	→ If you selected a score of 4 or 5, please briefly describe which innovation impressed you: ___________________________
	
	
	
	
	

	2.4 Usefulness of the exhibition in understanding the latest products, technologies, or trends
	□
	□
	□
	□
	□

	2.5 Practicality and foresight of the forums/seminars
	□
	□
	□
	□
	□

	2.6 Effectiveness in facilitating actual business networking or cooperation
	□
	□
	□
	□
	□



Section 2: Suggestions for Improvement
1. Which aspects do you think need improvement? (You may select one or more)
□ Relevance of exhibition themes to industry trends
□ Quality and diversity of exhibitors or exhibits
□ Content and organization of forums/seminars
□ Composition of international buyers and visitors
□ Creativity and interactivity of exhibition activities
□ Others: ___________________________
2. Additional comments or suggestions:


Section 3: Accommodation Arrangements
1. Name of the hotel you stayed in during the exhibition:

2. How satisfied were you with the following aspects of the hotel?
(Please rate on a scale of 1 to 5, with 5 being the most satisfied)
	
	5
	4
	3
	2
	1

	Satisfaction with cleanliness and environment
	□
	□
	□
	□
	□

	Satisfaction with service quality
	□
	□
	□
	□
	□

	Satisfaction with accommodations
	□
	□
	□
	□
	□



Signature:

Country:

                                                       


1

                                 展覽成效表
附件7
	展覽名稱
	檔期
	參展廠商數
	展覽攤位數
	國外
參觀人數
	新南向國家
參觀人數
	國內
參觀人次
	數據提供單位及備註

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


「新南向國家」係指印尼、菲律賓、泰國、馬來西亞、新加坡、汶萊、越南、緬甸、柬埔寨、寮國、印度、巴基斯坦、孟加拉、尼泊爾、斯里蘭卡、不丹、澳洲與紐西蘭等國。






配合政府政策辦理相關活動
成果報告
附件8
	壹、工作重點
	辦理「                                       」

	貳、執行期間
	OOOO年O月至O月

	參、報告時間
	OOOO年O月

	肆、提報單位
	

	伍、辦理情形與執行成果
	1、 活動規劃
（1） 地點： 
（2） 時間：
（3） 專區服務對象：
（4） 專區規劃說明
1. 合作廠商： 
2. 特色： 
3. 主要服務：
4. 攤位大小、平面圖及動線說明： 
5. 攤位裝潢：
6. （其他規劃與安排）
（5） 專區宣傳方式
1. 展覽宣傳管道：EDM、官網、APP、社群媒體
2. 現場宣傳（公設）：
3. 新聞媒體曝光
4. 其他： 
（6） （其他補充）
2、 執行成果
（1） 展期間成功向OOOO名國外人士進行宣傳
（2） 廠商與買主證言：如廠商滿意、買主滿意等
3、 （如果有）促成…交易、採購等
4、 檢討與建議
（1） …
（2） …




